
 
 

公派出国（境）人员告知函 
 

出访前： 
1.出访人员需登录学校国际化信息系统，填报信息并下载 A3 中缝装订打印出《江

西财经大学教职工出国（境）申请审批表》，按照流程审核后，原件留存国际处，复印
件自己保存。 

2.一经批准，出访人员不得无故放弃出访活动。 

3.出访人必须持有因公护照出国（境）（国家留学基金委项目或上级主管部门有特
殊要求除外）。 

4.如遇不可抗力，须更改出访计划（包括更换出访目的地、出访时间等），需下载
填写《江西财经大学公派访学人员访学计划变更申请表》，经批准同意后，方可办理变 
更手续。 

5. 实际出行路线必须按照外办批件上规定的出访路线购买机票， 
6. 行前在校 OA 系统上公示出境日期、出访内容、期间和出访行程路线等。 

7.出访人员必须在外办批件显示的出境日期往后 3 个月有效期内出境，如果超过原
定日期，必须告知国际处，并前往省外办办理新的批件。 

8.出访人员行前必须购买覆盖境外访学期间的人身意外险。 
9.出访人员不可比原计划批件上显示的出境时间提前出境。 

 

出访期间： 
10. 在境外逗留期限需严格按照省外办批件批复日期执行，不得超过外办批件上批

准的天数，超期一天及以上，江西省外办及学校将会严肃处理，后果自负。（例如：省外
办批复的出访时间为2019年7月2日，停留期限为5天，那么出访人不得于2019年7月2日 00
：00前出国/境，并且必须在2019年7月6日 24：00前回国/境） 
注意：如需在凌晨出入境，也请注意出入境日期，有任何疑问可提前咨询国际处。 

11.出访人员在未经批准的情况下，不得中途回国（境）、提前或延期回国（境），不
得进入未经报批的第三方国家（境），不   得随意变更出访路线。 
12. 访学人员(短期访学除外)应自抵达目的地后 10 日内向所属使领馆报到。 

13.访学人员在外访学期间，不得改变留学国别、留学身份，要定期向国际处和所
在学院汇报在外情况。 

14. 教师出国访学研修期间应严格遵守政治纪律，在学术交流和对外交往中，讲
好中国故事、传播好中国声音、展示好中国学者形象，自觉维护国家和学校利益，遵
守国家及学校保密规定，遵守所在国家（地区）法律、法规，尊重所在国家（地区）
风俗习惯和宗教信仰，不得从事任何有损于国家和学校的活动。 

15.访学人员回国前，可在使领馆开具《回国人员证明》。 
 

回国（境）后： 

16.出访人员回国（境）前半个月，必须告知国际处外事专管员具体回国（境）日
期，确保不逾期回国（境）。 

17.出访人员回国（境）后，需在 2 个工作日内上交公务护照（或台湾通行证、港 

澳通行证）到校国际处（港澳台事务办公室），并向所在单位、校人事处、国际处报到 
18.出访人员回校后，需在两周内，在 OA 上公示出访成果，并向学校主管部门提
交访学考核材料。。 
联系方式：国际合作与交流处外事科咨询电话：0791-83816274 
QQ 群：339556447（留基委项目） 425064314（学校公派项目） 

我已知晓学校因公出访管理的内容，并承诺按照学校相关管理规定认真执行和完成
出访任务。 

 
签名： 年 月 日 

 


